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Anleitung zur Konfiguration von Outlook 2010/2013 fir Windows UNIVERSITATSKLINIKUM
GIESSEN UND MARBURG

Schritt 1:  Klicken Sie in der Taskleiste auf den Windows-Startbutton.

Schritt 2:  Im Startment von Windows 8 / 8.1 kénnen Sie durch direktes eintippen des

Begriffs Outlook Ihren Mailclient starten.
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Schritt 3:

Schritt 4:

Nach dem ersten Start von Microsoft Outlook wird der Konfigurationsassistent
ausgefuhrt.
Wahlen Sie hier zunachst den Punkt Manuelle Konfiguration aus.

Mit einem Klick auf Weiter wird die Konfiguration fortgesetzt.

‘ B Konto hinzuflgen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Yerbindung mit anderen Servertypen.

) E-Mail-Konto

@akad.med.uni-giessen.de

(® Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen ‘ '
< Zuriick Abbrechen

Im ndchsten Fenster ist der Punkt Microsoft Exchange Server bereits
ausgewahlt. Sie kdnnen die Auswahl an dieser Stelle mit Weiter bestatigen.

i) Konto hinzufiigen

Dienst auswéahlen

(®) Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

‘erbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Yoicemail
zugreifen

() Mit Outiook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Yerbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

zuzugreifen

(O)POP oder MAP
“erbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zuriick Abbrechen
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Schritt 5:  Tragen Sie im Feld Server den Namen mailf06 (1), sowie im unteren Feld
Ihren Gifonet-Benutzernamen ein. Prifen Sie anschliel3end Ihren
Benutzernamen, indem Sie auf Namen priifen klicken (2).

Wahlen Sie danach den Punkt Weitere Einstellungen (3).

) Konto hinzuflgen n \

Servereinstellungen
Geben Sie die Microsoft Exchange Server-Einstellungen Fir Ihr Konto ein.

Servereinstellungen

Server: | mailfOg] ‘ 1
Benutzername: |» = Namen prifen ‘ 2

Offlineeinstellungen

Exchange-Cache-Modus verwenden
E-Mail im Offlinemodus: 12 Monate

3

\/

Weitere Einstellungen...

=< Zuriick Weiter > Abbrechen

Schritt 6:  Im nachfolgenden Fenster muss der Haken bei Verbindung mit Microsoft

Exchange liber HTTP herstellen gesetzt werden, damit Sie die Exchange-
Proxyeinstellungen vornehmen kénnen.

B Microsoft Exchange n

Allgemein | Erweitert | Sicherheit | “Werbindung

‘Yon beliebiger Stelle aus auf Outlook zugreifen
| [V] Werbindung mit Microsoft Exchange Gber HTTP herstellen

Exchange-Proxyeinstellungen... ‘

OK Abbrechen | Ubernehmen
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Schritt 7:

Tragen Sie die URL fur den Exchange-Proxyserver (1), sowie den
Prinzipalnamen ein (2) und setzen alle Haken gemaf Abbildung.

Im unteren Feld muss die NTLM-Authentifizierung genutzt werden (3).

Mit einem Klick auf OK gelangen Sie wieder in das Fenster aus Schritt 6,
welches ebenfalls mit Klick auf OK quittiert werden kann.

A Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen

Yon Microsoft Outlook kann tGber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem
Remoteprozeduraufrufe [RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden, Wahlen Sie aus, welches Protokoll und
welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll. Wenden Sie sich an den Exchange-Administrator,
wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen,

rVerbindungseinstellungen -

Diese URL flr die Werbindung mit dem Exchange-Proxyserver venwenden;
httpsi/f | owa.med.uni-giessen.de 1

Nur SSL furVerbindung verwenden

[¥]verbindung nur mit Proxyservern herstellen, deren Zertifikat den folgenden Prinzipalnamen enthélt:
msstd:owa.med.uni-giessen.de 2

Bei schnellen Netzwerken zuerst eine Werbindung Gber HTTP herstellen, dann Gber TCR/IP
Bei langsamen Netzwerken zuerst eine YWerbindung Uber HTTP herstellen, dann tGber TCR/IP

Proxyauthentifizierungseinstellungen

Diese Authentifizierung fir die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:
LNTLM-Authentifizierung 3 v

Wy

A Microsoft Exchange “

| Aligemein | Erweitert | Sicherheit  Verbindung
“Yon beliebiger Stelle aus auf Outlook zugreifen

‘erbindung mit Microsoft Exchange Gber HTTP herstellen

I Exchange-Proxyeinstellungen...

. 0K Abbrechen | |Ubernehmen
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Schritt 8:  Sie gelangen anschlieRend wieder in die Servereinstellungen und kdnnen den
Konfigurationsassistenten Uber die Schaltflache Weiter fortsetzen.

v ) Konto hinzufligen

Servereinstellungen
Geben Sie die Microsoft Exchange Server-Einstellungen fir Ihr Konto ein,

Servereinstellungen

Server: | MAILFO6.gifo.net
Benutzername: | @ o = mo@akad.med.uni-giessen.de Mamen prifen

Offlineeinstellungen

Exchange-Cache-Modus verwenden

E-Mail im Offlinemodus: 12 Monate

Weitere Einstellungen...

< Zurlick Abbrechen

Schritt 9: Beenden Sie die Konfiguration mit einem Klick auf Fertig stellen.

@ Konto hinzufligen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos nobtwendig sind.

Weiteres Konto hinzufiigen..,

< Zuriick Fertig stellen

© AKAD Seite 5



Anleitung zur Konfiguration von Outlook 2010/2013 fur Windows

TUKGM

UNIVERSITATSKLINIKUM
GIESSEN UND MARBURG

Schritt 10: Nachdem die Konfiguration beendet wurde, 6ffnet sich die

Programmoberflache von Microsoft Outlook. Die Einrichtung lhres E-Mail-
Postfachs im Forschungsnetz ist damit abgeschlossen.
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7 Aufriumen v
MNeue MNeue ® )
E-Mail Elemente~ % Junk-E-Mail -

Meu Ldschen

4 Favoriten

Posteingang
Ungelesene E-Mail

Gesendete Objekte

4 Vg erler@akad.med.uni-gi...
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Geldschte Objekte
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