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Leitsatz

Als oberster Leitsatz in dem gesamten Universitatsklinikum Giefden und Marburg GmbH,
Standort GielRen gilt:

Es darf keine Arbeit ausgefiihrt werden, die nicht sicher ist!

Die Fremdfirma hat sich bei jeglichen Arbeiten, die sie im Auftrag des Universitatsklinikums
GieRen und Marburg GmbH durchfuhren, entsprechend diesem Leitsatz und des hier
vorliegenden Handbuches fur den Einsatz von Fremdfirmen zu verhalten!

Einleitung

Dieses "Sicherheitshandbuch fur Fremdfirmen" beschreibt alle wesentlichen,
sicherheitsrelevanten Informationen und Anforderungen, die fur einen sicheren Einsatz
Ihres Unternehmens auf unserem Werksgelande relevant sind. Ziel ist es, einheitliche
Vorgaben bzgl. Anforderungen zum Schutz von Personen, Sachwerten und der Umwelt zu
schaffen. Es werden Schnittstellen zwischen den Fremdfirmen und unserem Unternehmen
beschrieben.

Das "Sicherheitshandbuch fiir Fremdfirmen" ist Bestandteil aller mit
unserem Unternehmen geschlossenen Vertrage. Die Einhaltung ist damit
verpflichtend.

Bitte bestatigen Sie den Erhalt und die Einhaltung der Vorgaben aus diesem
Sicherheitshandbuch durch Unterzeichnung des Bestatigungsschreibens und senden es vor
Arbeitsaufnahme an unseren Auftragsverantwortlichen (s. Anlage 1 -
Bestatigungsschreiben) zurtck.

Allgemeines

Die Mitarbeiter von Fremdfirmen sind im Rahmen der Erfullung des Werkvertrags
verpflichtet, alle relevanten EU-Richtlinien, Gesetze, Verordnungen,
Sicherheitsbestimmungen, Unfallverhitungsvorschriften und andere
berufsgenossenschaftliche Regelungen sowie Technische Regeln einzuhalten. Bitte
informieren Sie sich Uber die Vorschriften, die fur Ihre Arbeiten malRgeblich sind, bevor Sie
die Arbeit innerhalb unseres Unternehmens aufnehmen. Ebenso ist es auch Pflicht, die
Regelungen dieses Sicherheitshandbuches einzuhalten. Soweit in anderen
Rechtsvorschriften, insbesondere Arbeitsschutzvorschriften, weitere Anforderungen gestellt
werden, bleiben diese Vorschriften unberuhrt.
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Der Verantwortliche der Fremdfirma vor Ort ist fir die Uberwachung der Einhaltung durch
die Fremdfirmenmitarbeiter verantwortlich (vgl. auch § 3 ArbSchG und § 2 DGUV V1).

Die Fremdfirma ist verpflichtet, sicher zu stellen, dass samtliche Regelungen auch beim
Einsatz von ihr beauftragter Unterlieferanten uneingeschrankt eingehalten werden. Dies gilt
insbesondere fur die Benennung von Ansprechpartnern und die Meldung von Unfallen.

Rechtliche Grundlagen

Fir den Aufenthalt in unserem Klinikumsgelande gelten die gesetzlichen,
berufsgenossenschaftlichen und betrieblichen Arbeitsschutzvorschriften (z.B. ASG, JASG,
DGUV’'s) und auch die Allgemeine und Besondere Vertragsbedingungen flir die
Ausfihrung von Bauleistungen einschl. deren Ausfuhrungsregelungen (Baubestimmungen
des Landes Hessen, LAR 2000/3 u.s.w.) sowie unsere Hausordnung.

Allgemeine Hinweise und Verhaltensregeln:

e Vor Aufnahme lhrer Tatigkeit haben Sie sich mit den fur Sie zustandigen Mitarbeitern
(Auftraggeber) unseres Hauses in Verbindung zu setzen. Diese vom
Geschaftsbereich Technik und Bau (Standort Giessen) eingesetzten Mitarbeiter des
Klinikums haben Weisungsbefugnis gegenuber dem Auftragnehmer und dessen
Beschaftigten.

e Auf Bau- und Montagestellen sind haufig Beschaftigte verschiedener Betriebe
gleichzeitig tatig. Stimmen Sie sich mit diesen ab. Wenden Sie sich vor Beginn Ihrer
Arbeiten immer an den Koordinator (Auftragsgeber) aus dem Geschaftsbereich
Technik und Bau (Standort Giessen).

e Machen Sie sich zunichst mit dem jeweiligen Arbeitsplatz vertraut. Uberpriifen Sie
ihn und seine nahere Umgebung auf mogliche Gefahrenquellen. Informieren Sie sich
Uber Rettungswege, Notausgange. Blockieren Sie mit lhren Arbeiten und Geraten
keine Fluchtwege, keine Feuerldschgerate und dergleichen.

e Beginnen Sie mit Ihren Arbeiten erst nach Freigabe der entsprechenden Einrichtung
(Brandmeldeanlage, Maschine, Schaltanlage, Rohrleitung usw.). Sichern Sie die
Einrichtung ggf. gegen Unbefugte oder irrtumliche Wiederinbetriebnahme, z.B. mit
einem Schloss, einem Hinweisschild oder einem Sicherheitsposten.
(Sicherheitseinrichtungen durfen nicht beseitigt oder unwirksam gemacht werden).

e Alle Arbeiten an elektrischen Betriebsmitteln oder Anlagen missen mit dem Bereich
Elektro- und Fordertechnik im Vorfeld abgestimmt werden! Es dirfen keine Anlagen-
u. Betriebsmittelveranderungen oder Schalthandlungen ohne entsprechenden
Erlaubnisschein / Bestatigung durch den Bereich Elektro u. Foérdertechnik
durchgefuhrt werden.
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e Eine Arbeitsaufnahme an bzw. von elektrisch versorgten Anlagen und Geraten kann
erst nach Freischaltung durch den Bereich Elektro- u. Férdertechnik erfolgen.

e Elektrotechnische Betriebsraume durfen nur von unterwiesenen Elektrofachkraften
oder elektrotechnisch unterwiesenen Personen betreten werden bzw. unter Aufsicht
von Elektrofachkraften betreten werden. Das Betreten sonstiger Raumlichkeiten
(Trafos, MS- u. NS-Raume , Schaltwarte, TK-Anlage , in denen elektrische
Einrichtungen untergebracht sind, durfen nur in Begleitung und nach Einweisung
durch den Bereich Elektro- und Fordertechnik erfolgen

e Konnen klinische oder betriebliche Beeintrachtigungen nicht sicher ausgeschlossen
werden, ist die Vorgehensweise rechtzeitig vor Arbeitsbeginn mit dem zustandigen
Mitarbeiter unsers Hauses (Auftraggeber) abzustimmen.

e Vor Ort sind die Arbeiten an einer zentralen Stelle des betroffenen Bereiches (z.B.
im Schwesternstiitzpunkt oder im Bereichssekretariat 0. A.) mit Datum und
wahrscheinlichem Zeitkorridor anzumelden. Verschlossene Bereiche durfen nur
in Begleitung eines UKGM Mitarbeiters betreten werden.

e Beachten Sie die angebrachten Gebots-, Verbots- und Warnschilder.
Fur die personliche Schutzausristung ist der Auftragnehmer verantwortlich
(die z.B. Schutzbrillen, Schutzschuhe, Schutzhelme, Gehorschutz) und stellt
diese seinen Mitarbeitern zur Verfigung.

WO012 Warnung vor elektrischer W027 Warnung vor optischer Strahlung
Spannung

MO04 Augenschutz benutzen M014 Kopfschutz benutzen
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Der Einstieg in geschlossene Kanalsysteme, Behalter, usw. darf nur unter
entsprechenden SicherheitsmaRnahmen erfolgen und ist mit dem Koordinator
bzw. Auftraggeber abzustimmen. (BGR/GUV-R 117-1 Behélter, Silos und enge
R&ume Teil 1: Arbeiten in Behéltern, Silos und engen Rdumen)

Leitern, Geruste und Hubarbeitsblihnen mussen den geltenden Vorschriften (DGUV)
und Normen entsprechen und durfen nur bestimmungsgemal verwendet werden.

Werkzeuge und Leitern aus dem Bestand des UKGI durfen nur nach erfolgter
Freigabe und Genehmigung benutzt werden. Eine unerlaubte Entnahme ist nicht
erlaubt und fuhrt zu rechtlichen Konsequenzen.

Maschinen, Handwerkzeug, Geruste, Leitern usw. die Ihnen vom UKGM zur
Verfugung gestellt werden, mussen vor Benutzung selbst auf sicherheitstechnisch
einwandfreien Zustand gepruft werden (die DGUV ist zu beachten). Werkzeuge und
Leitern deren Einsatz durch den Nutzer fraglich bewertet wird durfen nicht zum
Einsatz kommen. Grundsatzlich liegt die Verantwortung des Einsatzes von
Werkzeugen beim Nutzer.

Auf dem gesamten UKGM Gelande ist nicht auszuschlieBen, dass nicht alle
Absturzstellen (z.B. Treppenhauser, Bodenluken, Laufstege) mit Absturzsicherungen
versehen sind. Meiden Sie diese Gefahrenstellen! Baustellen, Baugruben, Kanale,
Schachte und andere Arbeitsstellen sind so abzusichern, dass auch bei Dunkelheit
keine Unfallgefahr besteht.

Durchgangsverbote sind einzuhalten. Sie durfen nur Betriebsbereiche betreten, in
denen Sie den Auftrag ausfiihren bzw. die vorgegebenen Wege dorthin. z. B.
Raume mit Rontgenstrahlung, MRT’s usw..

Rontgen

Kein Zutritt Warnung vor
fiir Unbefugte magnetischem Feld
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Tdren in Fluchtwegen und Notausgange durfen wahrend der Betriebszeit nicht
verschlossen und missen jederzeit freigehalten werden. Brandschutz- und Erste
Hilfe-Einrichtungen sowie Sicherheitsschilder durfen nicht zugestellt werden.

Andere als die Ihnen zugewiesenen Arbeitsstellen durfen nicht betreten werden.
Aus Sicherheitsgrinden ist der Genuss von Alkohol u. Rauschmitteln nicht erlaubt.

Erdarbeiten durfen nur durchgefuhrt werden, wenn dafur eine Genehmigung durch
den Koordinator (Auftraggeber) vorliegt. Bei derartigen Arbeiten ist besonders auf die
im Erdreich befindlichen Kabel und Rohre (z. B. Elektro, Gas, Wasser, Abwasser) zu
achten. Die Ausschachtungen sind gegen Erdrutsch zu sichern. Ebenfalls muss der
Bereich abgesperrt und gekennzeichnet werden (innerhalb von Verkehrswegen mit
Beleuchtung evtl. auch mit der Rucksprache der Stabsstelle Brandschutz)

Es durfen nur die zugewiesenen Zwischenlagerflachen genutzt werden, die bei
Auftrags Ende gesaubert und geraumt zu hinterlassen sind. Die Materiallager
muissen so angelegt sein, dass der Betriebsablauf, Transport und Verkehrswege
nicht beeintrachtigt werden. Die Lagerung von brennbaren Stoffen muss unter
Brandschutzgesichtspunkten erfolgen. Brennbare Flussigkeiten durfen nur in
geeigneten Behaltnissen mitgefuhrt werden. Die Zwischenlagerung ist mit dem
Koordinator (Auftraggeber) abzustimmen. Brennbare Flussigkeiten durfen nur den
Tagesbedarf abdecken.

Bei allen Arbeiten ist der Arbeitsplatz oder die Baustelle so ordentlich zu halten,
wie es fur die Sicherheit und Qualitat der Arbeit erforderlich ist. An den
Arbeitsplatz angrenzende Maschinen und Materialien sind gegen Beschadigung
oder Verschmutzung zu schitzen. Bei Arbeiten Uber mehrere Tage ist die
Arbeitsstelle taglich im aufgeraumten und gesicherten Zustand zu verlassen. Die
Arbeitsplatze/Arbeitsbereiche missen nach Beendigung der Arbeit aufgeraumt
und gesaubert werden.

Furim UKGI-Bereich abhanden gekommenes Werkzeug oder Material wird kein
Ersatz geleistet. Lassen Sie Werkzeug und Material nicht unbeaufsichtigt oder
verschlie3en Sie es wahrend der Pausen und bei Arbeitsende. Gleiches gilt fur
private Gegenstande. Helfen Sie mit, mogliche Diebstahle zu verhindern

SchlielRanlagen: Der Verlust eines Schlussels ist dem Geschéaftsbereich Technik und
Bau unverzuglich mindlich und schriftlich zu melden. Die Firmen bzw. deren
Arbeitnehmer sind in so einem Fall schadensersatzpflichtig (der Abschluss einer
entsprechenden Versicherung wird deshalb ausdricklich empfohlen). Der Empfang
und auch die Ruckgabe der Schlussel erfolgt bei der Schlusselverwaltung (Somatik
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Neubau, Klinikstr. 33, Ebene 0, Raum 0.517) oder bei der ausgebenden Stelle in
schriftlicher Form (durch Gegenzeichnung). Der Nachweis erfolgt entweder durch
eine Empfangsbestatigung oder in einem Schlisselbuch.

e Die Krankenhaushygiene ist zu beachten und einzuhalten (Anforderung kénnen lber
die Abteilung — Krankenhaushygiene angefordert werden)

e Bei Arbeiten mit Infektionsgefahr (z.B. Aufenthalt in Patienten-Zimmern, Kontakt mit
kontaminierten Stoffen) ist ein ausreichender Impfschutz dringend angeraten. Der
Auftragnehmer hat seine Mitarbeiter hiertiber zu informieren.

e Deckenelemente, die nicht sicher durch Laien geoffnet und wieder verschlossen
werden konnen, wie z.B.:
- Brandschutzdecken (z.B. in nicht gesprinklerten Bereichen im 1. BA, 2. BA,
Kinderherzzentrum, alle Decken in der Chirurgie)
- Langfeldplatten
- defekte Deckenelemente
- altere Konstruktionen

durfen nur durch qualifiziertes Personal gedffnet werden. Verfugt der Auftragnehmer
nicht Gber entsprechend qualifiziertes Personal, sind die Arbeiten rechtzeitig (1
Woche Vorlauf) beim zustandigen Mitarbeiter unseres Hauses (Auftraggeber)
anzumelden. Die Decken werden dann bauseits durch Fachpersonal geéffnet und
wieder verschlossen.

Brandschutz

Wichtig Information zur Zu- u. Abschaltung der Brandmeldeanlage !

Eine Anmeldung Uber eine Gruppenabschaltung bzw. einer Melderabschaltung der
Brandmeldeanlage (BMA) muss 24h vor Beginn bzw. vor Aufnahme der Arbeit bei der
Stabsstelle Brandschutz erfolgen. Eine Abschaltung erfolgt nur wahrend der
Regelarbeitszeit (s. Anlage 2 — Abschalten von Automatischen Brandmeldern)

(Mo. bis Do. von 07:00 bis 16:00 Uhr und Fr. von 07:00 bis 15:00 Uhr)

Die Ruf-Nr. lautet: 0641-985-40040 oder 40041

Nach der Anmeldung erfolgt eine Freigabe bzw. Arbeitserlaubnis durch die Stabsstelle
Brandschutz. Der Arbeitsverantwortlicher hat sich vor Beginn der Arbeiten bei der
Elektrotechnik zu vergewissern, dass die Brandmeldeanlage in ihrem Arbeitsbereich
deaktiviert worden ist.
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(s- Anlage 3 — Merkblatt fiir Linienabschaltungen der Brandmeldeanlage am UKGM

GieRen und Marburg GmbH - Standort GieRen -)

Wichtige Information zur Brandwache!

Der Arbeitsverantwortliche ist fiir die Brandwache und fiir die
Information der Nutzer verantwortlich.

Diese Uberwachung beginnt mit der Abschaltung und endet erst mit der Zuschaltung!

Brandschutzordnung

Brande verhiiten

®®

Feuer, offenes Licht und Rauchen verboten

Verhalten im Brandfall

Ruhe bewahren
Druckknopfmelder driicken
Brand melden a Notraf: 112

Wo ist das Ereignis?
Was ist passiert?
( Wie viele Verleizte /Gefahrdete?
» Welche Verletzungen/ Gefahren?
Warten auf Ruckfragen!

Hilflose mitnehmen

bringen Tiiren schlieRen

folgen
Aufzug nicht benutzen

Sammelstelle aufsuchen

i R Gefihrdete Personen warnen!
In Sicherheit _}s EY

Auf Anweisungen achten

Loschversuch ﬁ
unternehmen

Feuerl6scher benutzen

Wandhydrant benutzen
TUKGMe

UNIVERSITATSKLINIKUM
GIESSEN UND MARBURG

Brandschutzordnung Teil A UKGM
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Auf dem gesamten Betriebsgelande ist das Rauchen und offenes Feuer aufgrund
der bestehenden Brand- und Explosionsgefahr streng verboten. Ausnahmen fur
das Rauchverbot gibt es in gesondert gekennzeichneten Aulienbereichen.

Dieses Rauchverbot gilt auch flr den Genuss von elektronischen Zigaretten (E-
Zigaretten), sowie elektronischen Shishas (E-Shishas).

@

P002 Rauchen verboten P003 Feuer, offenes
Licht und Rauchen verboten

Schneid-, Bohr- und Stemmarbeiten durfen erst nach Rucksprache mit den einzelnen
Abteilungen (Geschaftsbereich Technik — Standort GieRen) erfolgen.
Feuergefahrliche Arbeiten bedurfen einer Freigabe der Stabsstelle Brandschutz
(geltende Sicherheitsvorschriften sind einzuhalten).

(s. Anlage 4 -Erlaubnisschein fiir feuergefahrliche Arbeiten)

Mitunter erfordert Ihre Tatigkeit sicherheitstechnische Vorbereitungsmal3nahmen, die
von unseren Mitarbeiter des UK-GI oder einer dritten Firma durchgefuhrt werden.
Uberzeugen Sie sich persoénlich davon, ob diese MaRnahmen vollstandig und richtig
durchgefuhrt wurden. Bestehen Sie ggf. auf einer notwendigen Anpassung bzw.
auch auf eine Beratung durch unseren Sicherheitsfachkraften bzw.
Sicherheitsbeauftragten.

Verhalten bei Notfallen

In Notfallen kann es erforderlich sein, dass Gebaudebereiche geraumt werden muissen.

Beachten Sie die Hinweise unseres Personals, in Patientenversorgenden Bereichen
werden keine akustischen Alarme angezeigt!

Bei Alarmmeldungen begeben Sie sich zu den Sammelplatzen im Freien, benutzen
Sie nur die ausgewiesenen Flucht- und Rettungswege.

Beachten Sie die Hinweise auf den Flucht und Rettungswegplanen, am besten vor
Beginn der Arbeitsaufnahme.
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FLUCHT- UND RETTUNGSPLAN

LEGENDE

Standort
‘You are here

Brande verhiten

ere otave Famme, e otene S ce ismakren e
Verhalten im Brandfall
Ruhe bewahren Bt e

- Rettungsweg|[§ 8rand meiden o
fire escape Netruf 112
In Sicherneit ] = Gefiisie Personen samen
Brandmelder bringen £ -> o,

i {S fire alarm
call point
Notruftelefon
‘\« fire

&l emergency
telephone
Sammelstelle
assembly point

ﬁ N Feuerléscher
&l fire extinguisher

Verhalten bei Unféllen
Ruhe bewahren

1. Unfall meiden [I e 112
=

F.g Loschschlauch
il fire hose

Erste Hilfe

first aid

Faxmaate

I
[ o

Wimzanmu 17

E2TE el
et GndaT- e

Beispiel eines Flucht- und Rettungswegplans

rrﬁ_ﬁ/—;1
e ﬁfﬁ [ﬁr

Benutzung eines Feuerloschers

Feuer in Windrichtung bekdmpfen

Fldchenbrinde vorn beginnend abléschen

Tropf- und FlieBbrande von oben nach
unten laschen

Wandbrande von unten nach oben léschen

Angemessene Anzahl von Loschern
gleichzeitig einsetzen

Brandherd weiter beobachten

Mach Gebrauch Feuerldscher neu fiillen
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Unfalle

Die Fremdfirma ist fur die Organisation der Ersten Hilfe selbst verantwortlich. Sollte
es zu Unfallen kommen, kann der Rettungsdienst oder ein Notfallteam Uber den
Pfortner gerufen werden.

Das Notfallteam muss dann mit topographischer Ortsangabe (Gebaudeteil,
Treppenhaus, Stockwerk) angefordert werden! Bei Notfallen aulRerhalb des
Gebaudes ist Uber die Nr. 112 Hilfe anzufordern!

Jeder Unfall ist unverzuglich dem Koordinator mitzuteilen. Meldepflichtige
Arbeitsunfalle sind bei der zustandigen Berufsgenossenschaft anzuzeigen. Der
Koordinator bendtigt ebenfalls diese Informationen, da er die Fachkraft fur
Arbeitssicherheit informieren muss.

Gewasserschutz / Bodenschutz

Es muss beim Umgang und der Lagerung von wassergefahrdenden Stoffen
sichergestellt werden, dass diese nicht in Kanalisation oder Erdreich gelangen
konnen. Die Lagerung darf nur in entsprechenden Systemen oder in geeigneten und
ausreichend dimensionierten Auffangwannen erfolgen. Sie muissen geeignete
Aufsaug- und Eindammmaterialien vorhalten, um Leckagen bewaltigen zu konnen.
Sollte dennoch einmal ein Wasser gefahrdender Stoff in die Kanalisation oder ins
Erdreich gelangt sein, so muss die Stabstelle Brandschutz sofort daruber verstandigt
werden, um betriebliche Notfallmalinahmen einleiten zu kdnnen, und um evtl. auch
noch weitere zustandige Stellen zu informieren.

Parken

Die Fremdfirmenfahrzeuge durfen nur auf den ausgewiesenen Parkplatzen abgestellt
werden

(s. Anlage 5 - Parkplatze fiir Firmen auf dem UKGM Campus)

Fahrzeuge die sich auRerhalb, der ausgewiesenen Parkflachen befinden, kdonnen
jederzeit abgeschleppt werden. Bitte benutzen Sie beim Parken auch den
beigefugten Parkausweis mit den entsprechenden Angaben von Ihnen

(s. Anlage 6- Parkausweis).

Datenschutz
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Sie sind verpflichtet, liber alle Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse sowohl wahrend
der Dauer |hrer Tatigkeit als auch nach deren Beendigung Stillschweigen zu bewahren. Die
Mitnahme oder Vervielfaltigung von Zeichnungen, Akten etc. ist nur mit Genehmigung durch
den Koordinator gestattet. Es gilt ein Fotografierverbot auf dem gesamten
Klinikgelande. Ausnahmen sind in Absprache und mit Genehmigung der gemachten Bilder
durch den Koordinator mdglich.

Vor Arbeitsaufnahme ist das folgende Formular dem Auftraggeber unterschrieben zurlck zu
geben (Anlage 7 —Belehrung und Verpflichtung Datenschutz).

Faotografieren verboten

Bereiche, in denen personenbezogene Daten verarbeitet oder offen archiviert werden,
durfen nur betreten werden, wenn sie regelhaft mit UKGM Personal besetzt sind. Im
Zweifelsfall ist vor Beginn der Arbeiten Rucksprache mit dem fur die Arbeiten zustandigen
UKGM-Mitarbeitern (Auftraggeber) zu halten.

Rechtsfolgen bei VerstoR

Bei einem Verstol3 gegen das ,Sicherheitshandbuch fur Fremdfirmen® ist die
Universitatsklinik Giel3en und Marburg GmbH unbeschadet weiterer Rechte, die sich aus
Gesetz oder den Ubrigen vertraglichen Regelungen ergeben — berechtigt, den/die
Mitarbeiter der Fremdfirma, der/die dem ,Sicherheitshandbuch fur Fremdfirmen®
zuwiderhandelt/zuwiderhandeln, aus der Anlage zu verweisen. Weitere
Sanktionsmoglichkeiten sind darUber hinaus bei den einzelnen Regelungen im
,oicherheitshandbuch fur Fremdfirmen® aufgefuhrt.

Anlagen

1. Bestatigungsschreiben
2. Antrag zur Linienabschaltung
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Datei: Gesch. Technik u. Bau 004

Ausgabedatum: 15.10.2024

Merkblatt zur Linienabschaltung

Parkausweis

NOO AW

Erlaubnisschein fur feuergefahrliche Arbeiten
Parkplatze fur Firmen auf dem UKGM Campus

Belehrung und Verpflichtung Datenschutz
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